
ORVUX ACADEMY / MATERIAL DE APRENDIZAJE

IA DESDE CERO

Productividad diaria

01 IDEAS CLAVE

- Resume para una decisión, no solo para acortar.

- Define audiencia, objetivo, datos y tono.

- Separa ideación de selección.

02 MARCO DE TRABAJO

R.A.P.I.D.O.: Resultado, Audiencia, Puntos, Información faltante, Decisiones,

Origen.

ABRE -> FILTRA -> EJECUTA: genera, aplica criterios y convierte la elección en

acción.

03 PONLO EN PRACTICA

Convierte una tarea real de hoy en una salida revisable y utilizable.

04 EJEMPLO APLICADO

Mal: resume este correo. Mejor: extrae decisión, responsable y fecha límite.

05 PLANTILLA REUTILIZABLE

Resume [texto] para [audiencia] en decisiones, pendientes y riesgos.

06 COMPRUEBA TU RESULTADO

¿Cumple el objetivo? ¿Usa datos reales? ¿Respeta limites? ¿Puedes verificarlo?

TU RESPUESTA / NOTAS
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